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BAB1
PANDUAN CALON PESERTA SERDOS ONLINE PTKI

Sertifikasi dosen  online dapat diakses pada alamat atau:
http://serdos.diktis.id Begitu diakses melalui alamat di atas, maka akan tampil
website dengan tampilan seperti pada gambar dibawah ini:

Login Aplikasi Sertifikasi
Dosen

Password

B Remember me

2017 © DIKTIS - Sertifikasi Dosen.

Calon peserta diharuskan login terlebih dahulu kedalam aplikasi mengunakan akun
Userneme dan Password yang akan diberikan oleh Panitia penyelenggara
sertifikasi dosen pada perguruan tinggi pengusul. Setelah login maka aplikasi akan
menuju haaman utama yang memuat Jadwal terkait sertifikasi dosen dan Status dari
calon peserta seperti yang bisa dilihat pada gambar dibawah ini:

Aplikasi Sertifikasi Dosen

Dashboard aingxzsan nata
MENU
— & JADWAL SERTIFIKASI 2017 ~
Blodata Dosen

£2 penilaian AGENDA MULAI AKHIR

Periode Pendaftaran 14 August 2017 - 00:05 30 August 2017 - 2250
Waktu penentuan bakal calon dan penentuan calon peserta.

Periode Penilaian Persepsional 07 August 2017 - 00:10 17 August 2017 - 00:00
Peserta memperbarui data dirl, khusus Calon Peserta(DYU) harus

melengkapi CV dan PAK sebelum periode ini berakhir

Periode Penentuan Peserta 13 August 2017 - 00:20 24 August 2017 - 05:25
Kemenag menentukan slapa szja yang menjadi peserta Sertifikasi 2017

berdasarkan nilai Persepsional dan Nilai gabungan.

Periode Pengisian Deskripsi Diri 01 August 2017 -01:05 15 August 2017 - 0105
Peserta sertifikasi 2017 mengisi deskrips! diri.

Periode Penilaian Oleh Asesor 08 August 2017 - 05:25 31 August 2017 - 00:50
Asesor melakukan penilsian deskripsi dirl

& STATUS DOSEN SERTIFIKAS| 2017 ™

STATUS ANDA DALAM SERTIFIKASI 2017

BAKAL CALON CALON PESERTA PESERTA LULUS SERTIFIKASI

Menunggu penentuan calon peserta dari PT Menunggu hasil penilaian persepsional Selamat. anda lulus Sertifikasi 20



http://serdos.diktis.id/

Terdapat beberapa langkah yang harus dilakukan oleh Dosen Yang Diusulkan (DYU)
sebagai Calon Peserta Sertifikasi Dosen pada 2019. Langkah-langkah tersebut adalah
sebagai berikut:

1. MENU ISIAN DATA DIRI (BIODATA)

Langkah pertama yang harus dilakukan adalah mengakses menu Data Diri yang
terdapat pada sebelah kiri dari halaman aplikasi. Proses yang akan dilakukan adalah
mengisi data diri sesuai dengan data calon peserta sertifikasi dosen 2019. Jika calon
peserta tidak mengisi data diri terlebih dahulu maka tidak akan diperkenankan
untuk beralih ke tahap selanjutnya.

= Aplikasi Sertifikasi Dosen

Untuk menyimpan perubahan data diri maka calon peserta perlu menekan tombol
save changes. Langkah berikutnya adalah mengunggah foto calon peserta pada
sub menu yang terdapat pada sebelah kanan dari laman aplikasi.



= Aplikasi Sertifikasi Dosen

Untuk memilih foto silahkan tekan pada tombol Pilih Gambar. Kriteria foto yang
hendak di unggah di atas adalah sebagai berikut:

1.

Pas foto berwarna terbaru;

2. Jelas dan warna tidak pudar;

3.

4.

Foto formal (seperti foto yang anda gunakan untuk dokumen negara lain,
seperti ijazah, dll.);
Latar belakang merah;

Setelah selesai klik pada tombol simpan untuk menyimpan gambar.

2. MENU ISIAN PAK

Langkah kedua adalah mengisi SK Fungsional dan PAK (Penetapan Angka Kredit).
Silahkan klik menu PAK. Langkah-langkah yang harus dilakukan adalah sebagai
berikut:

Scan dokumen PAK dan SK Fungsional Dosen anda. Jika terdiri dari 2 (dua)
lembar, jadikan jadikan 1 (satu) file.

Begitu PAK dan SK Fungsional siap dalam bentuk file, silahkan klik pada
tombol choose file untuk upload berkas SK Fungsional dulu pada kolom di
atas. Jika sudah selesai, silahkan klik pada choose file untuk upload berkas
PAK pada kolom di bawahnya.

Setelah selesai mengunggah kedua file tersebut klik pada tombol simpan
untuk menyimpan perubahan.

Aplikasi Sertifikasi Dosen

Data Diri

TMT Fungsional (Kepangkatan)

TMT Golongan




3. MENU PENILAITAN PERSEPSIONAL
Langkah terakhir yang harus dilakukan oleh setiap calon peserta sertifikasi dosen
adalah memberikan penilaian persepsional. Calon peserta dapat mengaksesnya

melalui menu Penilaian Persepsional yang ada pada sebelah kiri dari laman
aplikasi seperti pada gambar dibawah ini:

Aplikasi Sertifikasi Dosen

Penilaian Persepsional Dosen

& PENILAIAN PERSEPSIONAL >
-] .
Periode penilaian persepsional dimulai, silahkan mengisi nilai persepsional
Gt~ | | ot i s
Biodata Dosen
Gelar Depan

Gelar Belakang

Bidang llmu
Pendidikan Agama Islam

Petunjuk
Sesuas

i secara jujur, objektf, dan penuh tanggung jawab terhadap dir sendiri, knususnya ternadap hal-hal yang terkait dengan kompetensi pedagogik, profesional, kepribadian dan sosia
edia.

= sangat baik/sangat tinggi/selalu

Kompetensi Pedagogik
Kesiapan memberikan kuliah dan/atau praktek/ praktikum
1 2 3 4 5 6 7

Keteraturan dan ketertiban penyelenggaraan perkuliahan

1 2 3 4 5 6 7
Kemampuan menghidupkan suasana kelas

1 2 3 4 5 6 7
Kejelasan Penyampaian materi dan jawaban terhadap pertanyaan di kelas

1 2 3 4 5 [} 7
Pemanfaatan media dan teknologi pembelajaran

1 2 3 4 5 [} 7
Keanekaragaman cara pengukuran hasil belajar

1 2 3 4 5 [} 7
Pemberian umpan balik terhadap tugas

1 2 3 4 5 6 7
Kesesuaian materi ujian dan/atau tugas dengan tujuan mata kuliah

1 2 3 4 5 6 7

Kesesuaian nilai yang diberikan dengan hasil belajar
1 2 3 4 5 [} 7




Kompetensi Profesional
Kemampuan menjelaskan pokok bahasan/topik secara tepat
1 2 3 4 5 6 7

Kemampuan memberi contoh relevan dari konsep yang diajarkan
1 2 3 4 5 6 7

Kemampuan menjelaskan keterkaitan bidang/topik yang diajarkan dengan bidang/topik lain
1 2 3 4 5 6 7

Kemampuan menjelaskan keterkaitan bidang/topik yang diajarkan dengan konteks kehidupan
1 2 3 4 5 6 7

Penguasaan akan isu-isu mutakhir dalam bidang yang diajarkan
1 2 3 4 5 6 7

Penggunaan hasil-hasil penelitian untuk meningkatkan kualitas perkuliahan
1 2 3 4 5 6 7

Pelibatan mahasiswa dalam penelitian/kajian dan atau pengembangan/ rekayasa/ desain yang dilakukan dosen
1 2 3 4 5 B8 7

Kemampuan menggunakan beragam teknologi komunikasi
1 2 3 4 5 B8 7

Kompetensi Kepribadian
Kewibawaan sebagai pripadi dosen
1 2 3 4 5 [ 7

Kearifan dalam mengambil keputusan
1 2 3 4 5 6 7

Menjadi contoh dalam bersikap dan berprilaku
1 2 3 4 5 <] 7

Satunya kata dan tindakan
1 2 3 4 5 [ 7

Kermampuan mengendalikan diri dalam berbagai situasi dan kondisi
1 2 3 4 5 [ 7

Adil dalam memperlakukan mahasiswa
1 2 3 4 5 <] 7

Kompetensi Sosial

Kemampuan menyampaikan pendapat
1 2 3 4 5 6 7

Kemampuan menerima kritik, saran, dan pendapat orang lain
1 2 3 4 5 6 7

Mengenal dengan baik mahasiswa yang mengikuti kuliahnya
1 2 3 4 5 6 7

Mudah bergaul di kalangan sejawat, karyawan, dan mahasiswa
1 2 3 4 5 [ 7

Toleransi terhadap keberagaman mahasiswa
1 2 3 4 5 6 7

Pilih skor: 1 sampai dengan 7 pada setiap item. Pastikan jangan ada satupun item
yang terlewat.

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan Klik Submit, jika anda telah
selesai memasukkan data atau akan melakukan perbaikan pada data.



BAB II
PANDUAN ATASAN CALON PESERTA SERDOS ONLINE

Sertifikasi dosen  online dapat diakses pada alamat atau:
http://serdos.diktis.id Begitu diakses melalui alamat di atas, maka akan tampil
laman website dengan tampilan seperti pada gambar dibawah ini:

Login Aplikasi Sertifikasi
Dosen

Password

B Remember me

2017 © DIKTIS - Sertifikasi Dosen.

Atasan dari Calon peserta diharuskan Login terlebih dahulu kedalam aplikasi
mengunakan akun Userneme dan Password yang akan diberikan oleh Panitia
penyelenggara sertifikasi dosen pada perguruan tinggi pengusul. Setelah Login
maka aplikasi akan menuju halaman utama seperti yang bisa dilihat pada gambar
dibawabh ini:

Aplikasi Sertifikasi Dosen

Dashboard aingxzsan naea

MENU

B Fenilaian & Monitoring AGENDA MULAI AKHIR
Periade Pendattaran 14 August 2017 - 00105 30 August 2017 - 22:50
Feriode Penilaian Persepsional 07 August 2017 - 00:10 31 August 2017 - 00:00
Periode Penentuan Peserta 13 August 2017 - 00:20 28 August 2017 -05:25
Periode Pengisian Deskripsi Diri 01 AUgUST 2017 - 01:05 29 AUgUST 2017 - 09:45
Periade Penilaian Oleh Asesor 08 August 2017 - 05:25 31 August 2017 - 00:50

Terdapat beberapa langkah yang harus dilakukan oleh Atasan Calon Peserta
Sertifikasi Dosen pada 2019. Langkah-langkah tersebut adalah sebagai berikut:

1. MENU ISIAN DATA DIRI (BIODATA)

Langkah pertama yang harus dilakukan adalah mengakses menu Data Diri yang
terdapat pada sebelah kiri dari halaman aplikasi. Proses yang akan dilakukan adalah
mengisi data diri sesuai dengan data dari atasan calon peserta sertifikasi dosen 2019.


http://serdos.diktis.id/

Jika atasan calon peserta tidak mengisi data diri terlebih dahulu maka tidak akan
diperkenankan untuk melakukan penilaian persepsional.

Aplikasi Sertifikasi Dosen

Data Diri Penilai

Untuk menyimpan perubahan data diri maka calon peserta perlu menekan tombol
save changes. Langkah berikutnya adalah mengunggah foto pada sub menu yang
terdapat pada sebelah kanan dari laman aplikasi.

Aplikasi Sertifikasi Dosen

Data Diri Penilai

Untuk memilih foto silahkan tekan pada tombol Pilih Gambar. Kriteria foto yang
hendak di unggah di atas adalah sebagai berikut:

a. Pas foto berwarna terbaru;
b. Jelas dan warna tidak pudar;
c. Foto formal (seperti foto yang anda gunakan untuk dokumen negara lain,
seperti ijazah, dIl.);
Setelah selesai klik pada tombol simpan untuk menyimpan gambar.

2. MENU PENILATIAN PERSEPSIONAL

Langkah selanjutnya yang harus dilakukan oleh setiap Atasan dari calon peserta
sertifikasi dosen adalah memberikan penilaian persepsional. Atasan Calon peserta
dapat mengaksesnya melalui menu Penilaian Persepsional yang ada pada
sebelah kiri dari laman aplikasi seperti pada gambar dibawabh ini:



Aplikasi Sertifikasi Dosen

Penilaian Persepsional Dosen
— & PENILAIAN PERSEPSIONAL e

Periode penilaian persepsional dimulai, silahkan mengisi nilai persepsional

d o ilaian parsepsional : 07 August 2017 - gan 31 August 2017 - 00:00

Biodata Dosen

Nama
Milana Abdillah subarkah

Gelar Depan

Gelar Belakang
MA

Bidang llmu
Pendidikan Agama Islam

Petunjuk

Sesual dengan yang saudara ketahu, berllah penilalan secara jujur, objektif, dan penuh tanggung jawsb terhadap dusen yang bersangkuran sebagal staf pengajar di unit kerfa Saudara. Penilaian dilakukan terhadap aspek-sspek dibawah
ini dengan cara memilih angka pada pilinan skor yang tersedia

sangat tidak balk/sangat rendahvtidak pernah

2= tidak baiksrendahyjarang

adang-kadang

ing

5= sangat ball/sangat tingglselalu

Kompetensi Pedagogik
Kesiapan memberikan kuliah dan/atau praktek/ praktikum
1 2 3 4 5 3] 7

Keteraturan dan ketertiban penyelenggaraan perkuliahan
1 2 3 4 5 6 7

Kemampuan menghidupkan suasana kelas
1 2 3 4 5 6 7

Kejelasan Penyampaian materi dan jawaban terhadap pertanyaan di kelas
1 2 3 4 5 6 7

Pemanfaatan media dan teknologi pembelajaran
1 2 3 4 5 6 7

Keanekaragaman cara pengukuran hasil belajar
1 2 3 4 5 3] 7

Pemberian umpan balik terhadap tugas
1 2 3 4 5 3] 7

Kesesuaian materi ujian dan/atau tugas dengan tujuan mata kuliah
1 2 3 4 5 3] 7

Kesesuaian nilai yang diberikan dengan hasil belajar
1 2 3 4 5 3] 7




Kompetensi Profesional
Kemampuan menjelaskan pokok bahasan/topik secara tepat
1 2 3 4 5 ] 7

Kemampuan memberi contoh relevan dari konsep yang diajarkan
1 2 3 4 5 6 7

Kemampuan menjelaskan keterkaitan bidang/fopik yang diajarkan dengan bidang/topik lain
1 2 3 4 5 6 7

Kemampuan menjelaskan keterkaitan bidang/ftopik yang diajarkan dengan konteks kehidupan
1 2 3 4 5 [} 7

Penguasaan akan isu-isu mutakhir dalam bidang yang diajarkan
1 2 3 4 5 6 7

Penggunaan hasil-hasil penelitian untuk meningkatkan kualitas perkuliahan
1 2 3 4 5 ] 7

Pelibatan mahasiswa dalam penelitian/kajian dan atau pengembangan/ rekayasa/ desain yang dilakukan dosen
1 2 3 4 5 6 7

Kemampuan menggunakan beragam teknologi komunikasi
1 2 3 4 5 6 7

Kompetensi Kepribadian

Kewibawaan sebagai pribadi dosen
1 2 3 4 5 ] 7

Kearifan dalam mengambil keputusan
1 2 3 4 5 [ 7

Menjadi contoh dalam bersikap dan berprilaku
1 2 3 4 5 6 7

Satunya kata dan tindakan
1 2 3 4 5 6 7

Kermampuan mengendalikan diri dalam berbagai situasi dan kondisi
1 2 3 4 5 6 7

Adil dalam memperlakukan mahasiswa
1 2 3 4 5 6 7

Kompetensi Sosial
Kemampuan menyampaikan pendapat
1 2 3 4 5 i} 7

Kemampuan menerima kritik, saran, dan pendapat orang lain
1 2 3 4 5 ] 7

Mengenal dengan baik mahasiswa yang mengikuti kuliahnya
1 2 3 4 5 [ 7

Mudah bergaul di kalangan sejawat, karyawan, dan mahasiswa
1 2 3 4 5 [ 7

Toleransi terhadap keberagaman mahasiswa
1 2 3 4 5 6 7

Pilih skor: 1 sampai dengan 7 pada setiap item. Pastikan jangan ada satupun item
yang terlewat. Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan Klik Submit,
jika anda telah selesai memasukkan data atau akan melakukan perbaikan pada data.
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BAB III
PANDUAN TEMAN SEJAWAT CALON PESERTA SERDOS ONLINE

Sertifikasi dosen  online dapat diakses pada alamat atau:
http://serdos.diktis.id Begitu diakses melalui alamat di atas, maka akan tampil
laman website dengan tampilan seperti pada gambar dibawah ini:

Login Aplikasi Sertifikasi
Dosen

Password

B Remember me

2017 © DIKTIS - Sertifikasi Dosen.

Teman sejawat dari Calon peserta diharuskan Login terlebih dahulu kedalam
aplikasi mengunakan akun Userneme dan Password yang akan diberikan oleh
Panitia penyelenggara sertifikasi dosen pada perguruan tinggi pengusul. Setelah
Login maka aplikasi akan menuju halaman utama seperti yang bisa dilihat pada
gambar dibawah ini:

Aplikasi Sertifikasi Dosen

Dashboard fingsasan bata

& JADWAL SERTIFIKASI 2017 ~
AGENDA

Periode Penilalan Oleh Asesor R 05 sugust2017-05:25 31 August 2017 - 00:50

Terdapat beberapa langkah yang harus dilakukan oleh Teman sejawat Calon Peserta
Sertifikasi Dosen pada 2019. Langkah-langkah tersebut adalah sebagai berikut:

1. MENU ISIAN DATA DIRI (BIODATA)

Langkah pertama yang harus dilakukan adalah mengakses menu Data Diri yang
terdapat pada sebelah kiri dari halaman aplikasi. Proses yang akan dilakukan adalah


http://serdos.diktis.id/
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mengisi data diri sesuai dengan data dari Teman sejawat calon peserta sertifikasi
dosen 2019. Jika Teman sejawat calon peserta tidak mengisi data diri terlebih dahulu
maka tidak akan diperkenankan untuk melakukan penilaian persepsional.

Aplikasi Sertifikasi Dosen

Data Diri Penilai

Untuk menyimpan perubahan data diri maka calon peserta perlu menekan tombol
save changes. Langkah berikutnya adalah mengunggah foto pada sub menu yang
terdapat pada sebelah kanan dari laman aplikasi.

Aplikasi Sertifikasi Dosen

Untuk memilih foto silahkan klik pada tombol Pilih Gambar. Kriteria foto yang
hendak di unggah di atas adalah sebagai berikut:

a. Pas foto berwarna terbaru;
b. Jelas dan warna tidak pudar;
c. Foto formal (seperti foto yang anda gunakan untuk dokumen negara lain,
seperti ijazah, dIl.);
Setelah selesai klik pada tombol simpan untuk menyimpan gambar.

2. MENU PENILATIAN PERSEPSIONAL

Langkah selanjutnya yang harus dilakukan oleh setiap Teman sejawat dari calon
peserta sertifikasi dosen adalah memberikan penilaian persepsional. Teman sejawat
Calon peserta dapat mengaksesnya melalui menu Penilaian Persepsional yang
ada pada sebelah kiri dari laman aplikasi seperti pada gambar dibawah ini:
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plikasi Sertifikasi Dosen

Penilaian Persepsional Dosen

& PENILAIAN PERSEPSI L v

Periode penilaian persepsional dimulai, silahkan mengisi nilai persepsional

Periode penilsian persepsional : 07 August 2017 - 00:10 sampal dengan 31 AUgust 2017 - 00:00
Biodata Dosen

Nama

Milana Abdillah subarkah

Gelar Depan

Gelar Belakang

Ma

Bidang limu
Pendidikan Agama Islam

Petunjuk
Sesual dengan yang Saudara ketahul, berilah penilalan secara jujur, objektif, dan penuh tanggung jawab terhadap dosen teman sejawat di unit kerja Saudara. Penilaian dilakukan terhadap aspek-aspek dibawah Inl dengan cara memilin

5 = sangat baik/sangat tinggirselalu

Kompetensi Pedagogik
Kesiapan memberikan kuliah dan/atau praktek/ praktikum
1 2 3 4 5 3] 7

Keteraturan dan ketertiban penyelenggaraan perkuliahan
1 2 3 4 5 6 7

Kemampuan menghidupkan suasana kelas
1 2 3 4 5 6 7

Kejelasan Penyampaian materi dan jawaban terhadap pertanyaan di kelas
1 2 3 4 5 6 7

Pemanfaatan media dan teknologi pembelajaran
1 2 3 4 5 6 7

Keanekaragaman cara pengukuran hasil belajar
1 2 3 4 5 3] 7

Pemberian umpan balik terhadap tugas
1 2 3 4 5 3] 7

Kesesuaian materi ujian dan/atau tugas dengan tujuan mata kuliah
1 2 3 4 5 3] 7

Kesesuaian nilai yang diberikan dengan hasil belajar
1 2 3 4 5 3] 7
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Kompetensi Profesional
Kemampuan menjelaskan pokok bahasan/topik secara tepat
1 2 3 4 5 ] 7

Kemampuan memberi contoh relevan dari konsep yang diajarkan
1 2 3 4 5 6 7

Kemampuan menjelaskan keterkaitan bidang/fopik yang diajarkan dengan bidang/topik lain
1 2 3 4 5 6 7

Kemampuan menjelaskan keterkaitan bidang/ftopik yang diajarkan dengan konteks kehidupan
1 2 3 4 5 [} 7

Penguasaan akan isu-isu mutakhir dalam bidang yang diajarkan
1 2 3 4 5 6 7

Penggunaan hasil-hasil penelitian untuk meningkatkan kualitas perkuliahan
1 2 3 4 5 ] 7

Pelibatan mahasiswa dalam penelitian/kajian dan atau pengembangan/ rekayasa/ desain yang dilakukan dosen
1 2 3 4 5 6 7

Kemampuan menggunakan beragam teknologi komunikasi
1 2 3 4 5 6 7

Kompetensi Kepribadian

Kewibawaan sebagai pribadi dosen
1 2 3 4 5 ] 7

Kearifan dalam mengambil keputusan
1 2 3 4 5 [ 7

Menjadi contoh dalam bersikap dan berprilaku
1 2 3 4 5 6 7

Satunya kata dan tindakan
1 2 3 4 5 6 7

Kermampuan mengendalikan diri dalam berbagai situasi dan kondisi
1 2 3 4 5 6 7

Adil dalam memperlakukan mahasiswa
1 2 3 4 5 6 7

Kompetensi Sosial
Kemampuan menyampaikan pendapat
1 2 3 4 5 i} 7

Kemampuan menerima kritik, saran, dan pendapat orang lain
1 2 3 4 5 ] 7

Mengenal dengan baik mahasiswa yang mengikuti kuliahnya
1 2 3 4 5 [ 7

Mudah bergaul di kalangan sejawat, karyawan, dan mahasiswa
1 2 3 4 5 [ 7

Toleransi terhadap keberagaman mahasiswa
1 2 3 4 5 6 7

Pilih skor: 1 sampai dengan 7 pada setiap item. Pastikan jangan ada satupun item
yang terlewat. Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan Klik Submit,
jika anda telah selesai memasukkan data atau akan melakukan perbaikan pada data.
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BAB IV
PANDUAN MAHASISWA CALON PESERTA SERDOS ONLINE

Sertifikasi dosen  online dapat diakses pada alamat atau:
http://serdos.diktis.id Begitu diakses melalui alamat di atas, maka akan tampil
laman website dengan tampilan seperti pada gambar dibawah ini:

Login Aplikasi Sertifikasi
Dosen

Password

B Remember me

2017 © DIKTIS - Sertifikasi Dosen.

Mahasiswa dari Calon peserta diharuskan Login terlebih dahulu kedalam aplikasi
mengunakan akun Userneme dan Password yang akan diberikan oleh Panitia
penyelenggara sertifikasi dosen pada perguruan tinggi pengusul. Setelah Login
maka aplikasi akan menuju halaman utama seperti yang bisa dilihat pada gambar
dibawabh ini:

Aplikasi Sertifikasi Dosen

Dashboard angsasan pata

WENU
— & JADWAL SERTIFIKASI 2017 ~
Biodata Penilai
e i AGENDA MULAI

Terdapat beberapa langkah yang harus dilakukan oleh Mahasiswa Calon Peserta
Sertifikasi Dosen pada 2019. Langkah-langkah tersebut adalah sebagai berikut:

1. MENU ISIAN DATA DIRI (BIODATA)

Langkah pertama yang harus dilakukan adalah mengakses menu Data Diri yang
terdapat pada sebelah kiri dari halaman aplikasi. Proses yang akan dilakukan adalah
mengisi data diri sesuai dengan data dari Mahasiswa Calon Peserta sertifikasi dosen


http://serdos.diktis.id/
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2019. Jika Mahasiswa calon peserta tidak mengisi data diri terlebih dahulu maka
tidak akan diperkenankan untuk melakukan penilaian persepsional.

Aplikasi Sertifikasi Dosen

Usmang

Untuk menyimpan perubahan data diri maka calon peserta perlu menekan tombol
save changes. Langkah berikutnya adalah mengunggah foto pada sub menu yang
terdapat pada sebelah kanan dari laman aplikasi.

Aplikasi Sertifikasi Dosen

Untuk memilih foto silahkan tekan pada tombol Pilih Gambar. Kriteria foto yang
hendak di unggah di atas adalah sebagai berikut:

a. Pas foto berwarna terbaru;
b. Jelas dan warna tidak pudar;
c. Foto formal (seperti foto yang anda gunakan untuk dokumen negara lain,
seperti ijazah, dIL.);
Setelah selesai klik pada tombol simpan untuk menyimpan gambar.

2. MENU PENILATIAN PERSEPSIONAL

Langkah selanjutnya yang harus dilakukan oleh setiap Atasan dari calon peserta
sertifikasi dosen adalah memberikan penilaian persepsional. Atasan Calon peserta
dapat mengaksesnya melalui menu Penilaian Persepsional yang ada pada
sebelah kiri dari laman aplikasi seperti pada gambar dibawah ini:
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Aplikasi Sertifikasi Dosen

Penilaian Persepsional Dosen
& PENILAIAN PERSEPSIONAL v

Periode penilaian persepsional dimulai, silahkan mengisi nilai persepsional

August 2017 - i 31 August 2017 - 00:00

Biodata Dosen

Nama
Milana Abdillah subarkah

Gelar Depan
Gelar Belakang
A

Bidang limu
Pendidikan Agama Islam

Petunjuk
Sesual dengan yang Saudara ketahul, berilah penilaian secara jujur, objektif. dan penul

tanggung jawab terhadap dosen Saudara. Informas! yang Saudara berikan hanya akan dipergunakan dalam proses sertifikas! dosen dan tidak skan

berpengaruh terhadap status Saudara sebagai mahasiswa. Penilaian dilakukan terhadap aspek-aspek dibawah ini dengan cara memilih angka pada pilihan skor yang tersedia,
1= sangat tidak baik/sangat rendah/tidak pernah
2 = tidak baik/rendah/jarang

4 inggi/sering
5 = sangat baik/sangat tinggi/selalu

Kompetensi Pedagogik
Kesiapan memberikan kuliah dan/atau praktek/ praktikum
1 2 3 4 5 3] 7

Keteraturan dan ketertiban penyelenggaraan perkuliahan
1 2 3 4 5 6 7

Kemampuan menghidupkan suasana kelas
1 2 3 4 5 6 7

Kejelasan Penyampaian materi dan jawaban terhadap pertanyaan di kelas
1 2 3 4 5 6 7

Pemanfaatan media dan teknologi pembelajaran
1 2 3 4 5 6 7

Keanekaragaman cara pengukuran hasil belajar
1 2 3 4 5 6 7

Pemberian umpan balik terhadap tugas
1 2 3 4 5 3] 7

Kesesuaian materi ujian dan/atau tugas dengan tujuan mata kuliah
1 2 3 4 5 3] 7

Kesesuaian nilai yang diberikan dengan hasil belajar
1 2 3 4 5 3] 7
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Kompetensi Profesional
Kemampuan menjelaskan pokok bahasan/topik secara tepat
1 2 3 4 5 ] 7

Kemampuan memberi contoh relevan dari konsep yang diajarkan
1 2 3 4 5 6 7

Kemampuan menjelaskan keterkaitan bidang/fopik yang diajarkan dengan bidang/topik lain
1 2 3 4 5 6 7

Kemampuan menjelaskan keterkaitan bidang/ftopik yang diajarkan dengan konteks kehidupan
1 2 3 4 5 [} 7

Penguasaan akan isu-isu mutakhir dalam bidang yang diajarkan
1 2 3 4 5 6 7

Penggunaan hasil-hasil penelitian untuk meningkatkan kualitas perkuliahan
1 2 3 4 5 ] 7

Pelibatan mahasiswa dalam penelitian/kajian dan atau pengembangan/ rekayasa/ desain yang dilakukan dosen
1 2 3 4 5 6 7

Kemampuan menggunakan beragam teknologi komunikasi
1 2 3 4 5 6 7

Kompetensi Kepribadian

Kewibawaan sebagai pribadi dosen
1 2 3 4 5 ] 7

Kearifan dalam mengambil keputusan
1 2 3 4 5 [ 7

Menjadi contoh dalam bersikap dan berprilaku
1 2 3 4 5 6 7

Satunya kata dan tindakan
1 2 3 4 5 6 7

Kermampuan mengendalikan diri dalam berbagai situasi dan kondisi
1 2 3 4 5 6 7

Adil dalam memperlakukan mahasiswa
1 2 3 4 5 6 7

Kompetensi Sosial
Kemampuan menyampaikan pendapat
1 2 3 4 5 i} 7

Kemampuan menerima kritik, saran, dan pendapat orang lain
1 2 3 4 5 ] 7

Mengenal dengan baik mahasiswa yang mengikuti kuliahnya
1 2 3 4 5 [ 7

Mudah bergaul di kalangan sejawat, karyawan, dan mahasiswa
1 2 3 4 5 [ 7

Toleransi terhadap keberagaman mahasiswa
1 2 3 4 5 6 7

Pilih skor: 1 sampai dengan 7 pada setiap item. Pastikan jangan ada satupun item
yang terlewat. Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan Klik Submit,
jika anda telah selesai memasukkan data atau akan melakukan perbaikan pada data.
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BABV
PANDUAN PESERTA SERDOS ONLINE

Sertifikasi dosen  online dapat diakses pada alamat atau:
http://serdos.diktis.id Begitu diakses melalui alamat di atas, maka akan tampil
laman website dengan tampilan seperti pada gambar dibawah ini:

Login Aplikasi Sertifikasi
Dosen

Password

B Remember me

2017 © DIKTIS - Sertifikasi Dosen.

Peserta diharuskan Login terlebih dahulu kedalam aplikasi mengunakan akun
Userneme dan Password yang akan diberikan oleh Panitia penyelenggara
sertifikasi dosen pada perguruan tinggi pengusul. Setelah Login maka aplikasi akan
menuju halaman utama seperti yang bisa dilihat pada gambar dibawah ini:

Aplikasi Sertifikasi Dosen

Dashboard singkasen nats
MENY
= & JADWAL SERTIFIKASI 2017 v
Biodata Dosen
£ Penilaian & Monitoring AGENDA MULAI AKHIR
B Dokumen Periade Pendaftaran B 4 Ausust2017-00:05 30 August 2017 - 22:50
Periade Persiaian Persepsional EEl o aseseng oot 31 August 2017 -00:00
Periode Penentuan Peserta IR 13 4usust2017-00:20 28 August 2017 - 05:25
Periode Pengisian Deskripsi Dirt Bl o Ausustaon7 010 29 August 2017 - 0245
Periade penilaian Oleh Assar BB csaususiani7 02 31 AugUst 2017 - 00:50
& STATUS DOSEN SERTIFIKASI 2017 v
STATUS ANDA DALAM SERTIFIKASI 2017
No.Peserta: 172100018
BAKAL CALON CALON PESERTA PESERTA LULUS SERTIFIKASI
AUNggU penentuian calon peserta dari PT Menunggu hasil penilaian persepsiona Silahkan mengisi deskripsi dirl dan portafolio anda

Langkah-langkah yang harus dilakukan oleh Dosen yang telah lolos menjadi Peserta
Sertifikasi Dosen pada 2019 adalah sebagai berikut:


http://serdos.diktis.id/
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1. MENU ISIAN CV (CURRICULUM VITAE)

Langkah berikutnya adalah mengisi informasi pribadi dari calon peserta sertifikasi
dosen dengan mengakses menu CV. Maka akan muncul laman seperti gambar
dibawah ini:

Aplikasi Sertifikasi Dosen

Data Curiculum Vitae

= & RIWAYAT PENDIDIKAN
O # Jenjang Tahun Mulai Tahun Selesai Program Studi / Jurusan Perguruan Tingg / Sekolah
Penilaian
& PELATIHAN PROFESIONAL
£ Tahun Tempat Pelatinan Nama Pelatinan waktu

& PENGALAMAN MENGAJAR

Ada beberapa biodata pribadi yang perlu diisi antara lain:

A. Riwayat Pendidikan
Untuk menambah item baru, klik pada tombol NEW yang ada disebelah
kanan layar aplikasi, maka akan muncul formulir isian seperti pada gambar
dibawabh ini:

Tambah Riwayat Pendidikan

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih:
¢ Klik Save, jika anda telah selesai memasukkan data atau akan
melakukan perbaikan pada data;
¢ Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu pada data
yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi data. Kemudian isi.

B. Pelatihan professional
Untuk menambah item baru, klik pada tombol NEW yang ada disebelah
kanan layar aplikasi, maka akan muncul formulir isian seperti pada gambar
dibawah ini:
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Tambah Pelatihan Profesional

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih:
¢ Klik Save, jika anda telah selesai memasukkan data atau akan
melakukan perbaikan pada data;
¢ Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu pada data
yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi data. Kemudian isi.

. Pengalaman mengajar

Untuk menambah item baru, klik pada tombol NEW yang ada disebelah
kanan layar aplikasi, maka akan muncul formulir isian seperti pada gambar
dibawabh ini:

Tambah Pengalaman Mengajar

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih:
¢ Klik Save, jika anda telah selesai memasukkan data atau akan
melakukan perbaikan pada data;
¢ Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu pada data
yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi data. Kemudian isi.

. Produk Bahan ajar

Untuk menambah item baru, klik pada tombol NEW yang ada disebelah
kanan layar aplikasi, maka akan muncul formulir isian seperti pada gambar
dibawah ini:
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Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih:
¢ Klik Save, jika anda telah selesai memasukkan data atau akan
melakukan perbaikan pada data;
¢ Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu pada data
yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi data. Kemudian isi.

. Riwayat penelitian

Untuk menambah item baru, klik pada tombol NEW yang ada disebelah
kanan layar aplikasi, maka akan muncul formulir isian seperti pada gambar
dibawah ini:

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih:
¢ Klik Save, jika anda telah selesai memasukkan data atau akan
melakukan perbaikan pada data;
¢ Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu pada data
yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi data. Kemudian isi.

. Riwayat karya ilmiah

Untuk menambah item baru, klik pada tombol NEW yang ada disebelah
kanan layar aplikasi, maka akan muncul formulir isian seperti pada gambar
dibawah ini:
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Tambah Riwayat Karya llmiah

Yang dimaksud karya ilmiah adalah
1. Artikel dalam jurnal;
2. Buku;
3. Makalah;
4. DIL

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih:
¢ Klik Save, jika anda telah selesai memasukkan data atau akan
melakukan perbaikan pada data;
¢ Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu pada data
yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi data. Kemudian isi.

G. Riwayat pertemuan ilmiah
Untuk menambah item baru, klik pada tombol NEW yang ada disebelah
kanan layar aplikasi, maka akan muncul formulir isian seperti pada gambar
dibawabh ini:

Tambah Pertemuan limiah

Yang dimaksud pertemuan ilmiah pada Gambar 13 di bawah ini adalah antara
lain:

1. Seminar;

2. Simposium;

3. Workshop;

4. DI

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih:
¢ Klik Save, jika anda telah selesai memasukkan data atau akan
melakukan perbaikan pada data;
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¢ Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu pada data
yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi data. Kemudian isi.

H. Riwayat penghargaan
Untuk menambah item baru, klik pada tombol NEW yang ada disebelah
kanan layar aplikasi, maka akan muncul formulir isian seperti pada gambar
dibawah ini:

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih:
¢ Klik Save, jika anda telah selesai memasukkan data atau akan
melakukan perbaikan pada data;
¢ Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu pada data
yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi data. Kemudian isi.

I. Riwayat pengabdian masyarakat
Untuk menambah item baru, klik pada tombol NEW yang ada disebelah
kanan layar aplikasi, maka akan muncul formulir isian seperti pada gambar
dibawabh ini:

Tambah Pengabdian Masyarakat

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih:
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¢ Klik Save, jika anda telah selesai memasukkan data atau akan
melakukan perbaikan pada data;

¢ Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu pada data
yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi data. Kemudian isi.

Setiap data baru yang ditambahkan oleh calon peserta sertifikasi dosen akan dicatat
dan ditampilkan langsung pada tabel dibawahnya. Terdapat tombol Action pada
masing-masing baris data isian yang berguna untuk melakukan perubahan terhadap
informasi yang telah diisikan seperti contoh pada gambar dibawah ini:

Aplikasi Sertifikasi Dosen

Data Curiculum Vitae

= d: & RIWAYAT PENDIDIKAN

2. Menu Pengisian Deskripsi Diri

Proses berikutnya yang harus dilakukan oleh setiap peserta sertifikasi dosen
tahun 2019 adalah melakukan Pengisian Deskripsi Diri. Yang harus
diperhatikan oleh setiap peserta adalah pengisian setiap komponen harus terdiri
dari minimal 150 kata. Apabila terdapat isian dari salah satu atau lebih dari
komponen isian yang kurang dari 150 kata maka tidak akan dilakukan penilaian
terhadap Deskripsi Diri dari peserta terkait. Untuk dapat melakukan pengisian
Deskripsi Diri peserta dapat mengakses pada menu yang ada pada sebelah kiri
dari laman aplikasi seperti pada gambar dibawah ini:

Aplikasi Sertifikasi Dosen

Pengisian Deskripsi Diri

Biodata Do & SERTIFIKASI 2017

Periode pengisian deskripsi diri dimulai, silahkan mengisi deskripsi diri

Periede pengisian deskrips! diri: 01 August 2017 - 01:05 sampal dengan 23 August 2017 - 09:45

Error! Ada jawaban kurang dari 150 kata

& PENGEMBANGAN KUALITAS PEMBELAJARAN
& PENGEMBANGAN KEILMUAN

& PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

& MANAJEMEN PENGELOLAAN INSTITUSI

& PENINGKATAN KUALITAS KEGIATAN MAHASISWA

A. Deskripisi Diri Komponen A (Pengembangan Kualitas
Pembelajaran)
Pada Deskripisi Diri Komponen A terdiri dari 5 poin yaitu:
(1).Usaha Kreatif,
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(2). Dampak Perubahan,

(3). Disiplin,

(4). Keteladanan dan poin ke

(5). Keterbukaan Terhadap Kritik.

Aplikasi Sertifikasi Dosen

nnnnnnnnnn

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Data isian akan secara otomatis tersimpan ketika peserta beralih melakukan
pengisian dari setiap kolom ke kolom berikutnya tanpa harus melakukan klik
pada tombol Submit.

B. Deskripisi Diri Komponen B (Pengembangan Keilmuan)
Pada Deskripsi Diri Komponen B terdiri dari 5 poin yaitu:
(1).Produktivitas Ilmiah,

(2). Makna dan Kegunaan,
(3). Usaha Inovatif,

(4). Konsistensi dan

(5). Target Kerja.

Aplikasi Sertifikasi Dosen
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Data isian akan secara otomatis tersimpan ketika peserta beralih melakukan
pengisian dari setiap kolom ke kolom berikutnya tanpa harus melakukan klik
pada tombol Submit.

C. Deskripisi Diri Komponen C (Pengabdian Kepada Masyarakat)
Pada Deskripsi Diri pada Komponen C terdiri dari 5 poin yaitu:
(1). Implementasi Kegiatan,
(2). Perubahan,
(3). Dukungan Masyarakat,
(4). Kemampuan Komunikasi dan
(5). Kemampuan Kerjasama.

Aplikasi Sertifikasi Dosen

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Data isian akan secara otomatis tersimpan ketika peserta beralih melakukan
pengisian dari setiap kolom ke kolom berikutnya tanpa harus melakukan klik
pada tombol Submit.

D. Deskripisi Diri Komponen D (Manajemen Pengelolaan Institusi)
Pada Deskripsi Diri pada Komponen D terdiri dari 5 poin yaitu:
(1). Implementasi Kegiatan,
(2). Dukungan Institusi,
(3). Kendali Diri,
(4). Tanggung Jawab dan
(5). Keteguhan pada Prinsip.
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Aplikasi Sertifikasi Dosen

Data isian akan secara otomatis tersimpan ketika peserta beralih melakukan
pengisian dari setiap kolom ke kolom berikutnya tanpa harus melakukan klik
pada tombol Submit.

E. Deskripisi Diri Komponen E (Peningkatan Kualitas Kegiatan
Mahasiswa)
Pada Deskripsi Diri pada Komponen E terdiri dari 4 poin yaitu:
(1).Peran,
(2). Implementasi Kegiatan,
(3). Interaksi dan poin;
1). Manfaat Kegiatan.

& PENINGKATAN KUALITAS KEGIATAN MAHASISWA ~
Paran
BRrian CaRTOn s pavan SIUTIFD SESEAN A03EN, DAIK DRRDS KEGHITAN TUPUT PEMICFAN CAI MENINGHATKIN KLAITAS KEGATAN MENASEWS

Data isian akan secara otomatis tersimpan ketika peserta beralih melakukan
pengisian dari setiap kolom ke kolom berikutnya tanpa harus melakukan klik
pada tombol Submit.

3. Upload Surat Pernyataan
Setiap peserta diwajibkan untuk meng-Upload Surat Pernyataan yang telah
ditandatangani oleh peserta dan Pimpinan Perguruan Tinggi yang bersangkutan.
Untuk melakukan proses tersebut peserta dapat mengakses pada menu
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Dokumen Surat Pernyataan yang ada pada menu sebelah kiri dari laman
aplikasi.

Aplikasi Sertifikasi Dosen osenvang Diusikan

Upload Penyataan Peserta
MENU

& UPLOAD DOKUMEN PERNYATAAN v
Biodata Dosen

penilaian & Monitoring Periode pengisian deskripsi diri dimulai, silahkan mengisi deskripsi diri & upload dokumen pernyataan

B Dokumen M Periode pengisian deskripsi diri : 01 August 2017 - 01:05 sampai dengan 31 August 2017 - 09:45

Surat Pernyataan

Dokumen Pernyataan Peserta No file selected.

file yang diterima : pdf

m Download Dokumen Pernyataan

Perhatian:

A. Masing-masing peserta harus mengambil surat pernyataan untuk diri
sendiri dengan mengklik pada tombol Download Dokumen
Pernyataan seperti pada gambar diatas.

Dibubuhi materai 6000 pada sebelum ditanda-tangani peserta;

Setelah ditanda-tangani pimpinan PT, dicap stempel resmi PT;

Di scan dalam bentuk file;

Klik Browse untuk memilih berkas yang akan di unggah, lalu klik Submit
untuk meng upload surat pernyataan tersebut

moQw



